
แบบค ำร้องขอขำดเรียน/ขำดสอบ 
งานบริการการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
เขียนที่  คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

                                                                 วันที…่……………....... เดือน……………….…………………………….  พ.ศ. ………………………..…… 
                  ภาคการศึกษา  ต้น  ปลาย  ฤดูร้อน ปีการศึกษา.........................     

เร่ือง   ขออนุญาต    ขาดเรียน      ขาดสอบ  

เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
              
 ด้วย (นาย,นางสาว)............................................................................................... รหัสประจ าตัว............................................... 
สาขาวิชาเอก............................................................................... ช้ันปีท่ี..............เบอร์โทรศัพท์ท่ีติดต่อได้สะดวก..................................................... 
ขออนุญาต   ขาดเรียน      ขาดสอบ   เนื่องจาก 

 ลาป่วย (ยื่นค าร้องภายใน 3 วันท าการนับจากวันสุดท้ายท่ีแพทย์ระบุ) 
เนื่องจาก................................................................................................. 
............................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………….. 
ทั้งนี้ได้แนบใบรับรองแพทย์ จ านวน..........ฉบับ  

 ลากิจ (ส่งก่อนวันลากิจ) 
เนื่องจาก............................................................................................. 
............................................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………….. 
ทั้งนี้ได้แนบเอกสาร จ านวน..........ฉบับ (ถ้ามี) 

 

ลาตั้งแต่วันท่ี............เดือน...................................... พ.ศ. ................จนถึงวันท่ี...............เดือน............................... พ.ศ. ............... รวม................วัน   

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                                                                          ลงช่ือ............................................................                  

                                                                           ตัวบรรจง (………………………….………………………..)  
ในรำยวิชำดังต่อไปนี้ 
  รหัสวิชำ                  ชื่อรำยวิชำ  วันเวลำที่ขำดเรียน/ขำดสอบ อนุญำต/ไม่อนุญำต   อำจำรย์ผู้สอนลงนำม 
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 

 
 

***โปรดอ่ำนค ำอธิบำยค ำร้องขอขำดเรียน/ขำดสอบด้ำนหลัง*** 

           ควำมเห็นอำจำรย์ท่ีปรึกษำ ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที ่                    ค ำสั่งคณบดี 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

ลงช่ือ............................................................ 
(...................................................................) 

ลงช่ือ............................................................ 
(...................................................................) 

ลงช่ือ............................................................ 
(...................................................................) 

วันท่ี.............................................................. วันท่ี.............................................................. วันท่ี.............................................................. 



 
 
 
 
 
 
 

ค ำอธิบำยค ำร้องขอขำดเรียน/ขำดสอบ 
งานบริการการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
นักศึกษำสำมำรถใช้แบบค ำร้องขอขำดเรียน/ขำดสอบ ในกรณีดังต่อไปนี้ 

 1. ป่วย (แนบหลักฐานตามท่ีระบุในหมายเหตุ) 
 2. ลากิจ (ถ้ามีหลักฐานให้แนบมา) 

  - ไปร่วมงานศพ (ผู้ปกครอง และญาติสายตรง) 
   - เข้ารับปริญญาบัตรตนเอง 
   - เป็นตัวแทนมหาวิทยาลัย หรือคณะวิชา เพื่อไปแข่งขันกีฬา หรือท ากิจกรรมอื่น ๆ  
   - ไปเรียน ร.ด. หรือ เข้าค่าย ร.ด. 
   - เข้ารับการเกณฑ์ทหาร 
   - กรณีอ่ืน ๆ ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของอาจารย์ผู้สอนในรายวิชาที่นักศึกษาประสงค์จะลา 
 

หมำยเหตุ   
1. กรณีขาดสอบให้นักศึกษาติดต่อนัดหมายวันสอบชดเชยกับอาจารย์ผู้สอนด้วยตนเอง 
2. กรณีขาดเรียน/ขาดสอบเนื่องจากป่วย ให้ใช้ใบรับรองแพทย์จากสถานพยาบาลของรัฐ หรือโรงพยาบาล

เอกชน หรือห้องพยาบาลหน่วยอนามัยของกองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร หรือคลินิกเวช
กรรมชุมชนอบอุ่นศิลปากร โดยใบรับรองแพทย์ต้องครอบคลุมวันเวลาที่ขาดเรียน/ขาดสอบ และต้องยื่น
ค าร้องภายใน 3 วันท าการนับจากวันสุดท้ายที่แพทย์ระบุ 


