
 
ส ำนักงำนคณบดี คณะวิทยำศำสตร์ มหำวิทยำลัยศิลปำกร 

FM-DO-01 Rev.0 วันที่ประกาศใช้ 01/04/63 

   เลขท่ี ………………...                     ใบขอด ำเนินกำรเอกสำร (Document Action Request)               วันท่ี …………………. 

 
วัตถุประสงค์เพื่อ :  
 ขอจัดท าเอกสารใหม ่   ขอถือครองเอกสาร 
 ขอแก้ไขเอกสาร   ขอยกเลิกการถือครองเอกสาร 
 ขอยกเลิกการใช้งานเอกสาร   อื่น ๆ  

 
เลขท่ีเอกสาร  …………………………. 
ช่ือเอกสาร  ……………………………. 
 …………………………………………….. 

  หมายเหตุ : 
บันทึกของผู้ขอด าเนินการ : วันท่ีมีผลบังคับใช้ …………./….……../…………  
  
  
  
  
  
  

ผู้ขอด าเนินการ 
 

……………………………….. 
(………………………………..) 

ต าแหน่ง ……………………………… 

ผู้ทบทวน 
 

………………………………….. 
(…………………………………) 

ต าแหน่ง ………………..……………….. 

ผู้อนุมัต ิ
 

…………………………… 
(……………………………..) 

ต าแหน่ง ………………….……… 
บันทึกของผู้คุมทะเบียน : 
        ได้รับและตรวจสอบใบ DAR                               วันที่ ………………… 
         มีเอกสารแนบ                   ไม่มีเอกสารแนบ 
         ด าเนินการแจกจ่าย                                        วันที่ ………………… 
         ด าเนินการเรยีกคืนเอกสารล้าสมัย                       วันที่ ………………… 
         DAR ฉบับน้ีสามารถปดิได้                                วันที่ …………….…… 

หมายเหตุ : 

 
          ลงช่ือ…………………………………………….ผูคุ้มทะเบยีน 

(………………………………………) 
 

 


